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1.Общие положения

1.1. Настоящие  Правила приёма воспитанников  в МБОУ  «Кляшевская НОШ- детский сад» (далее- Правила) разработаны в соответствии с частью 8 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 г. №293 «Об  утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» , Уставом  МБОУ  «Кляшевская НОШ- детский сад» (далее – МБОУ).

1.2. Настоящие  Правила определяют правила приема в МБОУ граждан Российской Федерации, а также иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом.

1.3. Настоящие Правила регламентируют порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а также порядок перевода воспитанников из одной группы в другую, порядок оформления возникновения,  изменения и прекращения образовательных отношений.

1.4. Преимущественным правом приёма а МБОУ пользуются граждане, проживающие на территории, за которой закреплено МБОУ в соответствии с  Постановлением Исполнительного комитета  Тетюшского муниципального района о закреплении муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования за населенными пунктами Тетюшского муниципального района, размещенным на сайте МБОУ или на сайте МКУ «Отдел образования Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района РТ». В МБОУ также могут быть приняты все граждане,  Имеющие право на получение дошкольного образования.

1.5. В приеме в МБОУ может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. В случае отсутствия мест в МБОУ родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются непосредственно в МКУ «Отдел образования Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района РТ»

1.6. При приеме детей в МБОУ знакомит  родителей (законных представителей) со своим Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с основной общеобразовательной программой, настоящими Правилами, режимом дня, правилами внутреннего распорядка воспитанников и другими документам регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
1.7. Копии указанных документов размещены на информационном стенде МБОУ и на официальном сайте МБОУ в сети Интернет. 
МБОУ также предоставляет родителям (законным представителям)
ребенка копии документов, указанных в п. 1.6. Правил, при подаче заявления о
приеме в МБОУ. Ответственным за предоставление документов и
ознакомление с ними является директор МБОУ. 

1.8. Прием в МБОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2. Приём детей, впервые поступающих в МБОУ
2.1. Прием в МБОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации. Форма заявления размещена на информационном стенде и на официальном сайте МБОУ в сети Интернет. 
2.2. Основанием для приема заявления родителей (законных
представителей) ребенка в МБОУ является присвоение в автоматизированной
информационной системе «Электронный детский сад» (далее - Система)
заявлению родителя (законного представителя) о постановке на учет статуса
«Направлен в ДОУ». Родители (законные представители) ребёнка в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса «Направлен в ДОО» обязаны явиться в МБОУ для подтверждения зачисления ребенка.

2.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;

е) вид образовательной программы для обучения ребёнка.

2.4. Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.

2.5. Для приема в МБОУ родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в МБОУ дополнительно предъявляют:

а) оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

б) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
2.6. Для приема в МБОУ родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории для зачисления ребенка в МБОУ дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

2.7. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.8. Кроме того, родители (законные представители) ребёнка предъявляют:

а) СНИЛС ребёнка и родителя (законного представителя) (для осуществления координации деятельности с органами социальной защиты при оформлении ими компенсации части родительской платы по присмотру и уходу);

г) документ, подтверждающий наличие льготы по оплате услуг по присмотру и уходу.

2.9. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению предъявлять и другие документы. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

2.10. Копии всех предъявляемых при приеме документов хранятся в МБОУ на время обучения ребенка.
2.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.12. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с документами, указанными в п.1.6. Правил фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.13. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в МБОУ почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта МБОУ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

2.14. Заявление о приеме в МБОУ регистрируются директором  МБОУ в журнале. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МБОУ, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью директора.
2.15. Заявление и документы для зачисления в МБОУ, указанные выше, должны быть представлены родителями (законными представителями) детей в срок не более 30 календарных дней после присвоения заявлению о постановке на учёт в Системе статуса «Направлен в ДОУ».
2.16. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в МБОУ. 
2.17. После приема документов МБОУ заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка.

2.18. Руководитель МБОУ издает приказ о зачислении ребенка в МБОУ в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде МБОУ и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет сроком не более 10 дней.
2.19. Права и обязанности воспитанника, его родителей (законных представителей) предусмотренные законодательством в сфере образования и локальными нормативными актами МБОУ, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в приказе о приёме на обучение в МБОУ.

2.20. На каждого ребенка, зачисленного в МБОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

2.21. Сведения о воспитанниках, зачисленных в МБОУ, вносятся в книгу учёта движения детей. 

3. Прием детей в порядке перевода из другой образовательной
организации
3.1. Приём в МБОУ детей, ранее посещавших другие дошкольные образовательные организации, также осуществляется при наличии в Системе заявления родителей (законных представителей) о постановке на учёт со статусом «Направлен в ДОУ».

3.2. При переводе ребёнка из одной образовательной организации в другую исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное дело обучающегося (далее - личное дело) и справку об отсутствии инфекционных заболеваний в исходной организации в случае, если перерыв между посещениями исходной и принимающей образовательных организаций составляет менее 5-ти рабочих дней. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающегося в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается.

3.3. Личное дело представляется родителями (законными представителями) в МБОУ вместе с заявлением о зачислении ребёнка в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребёнка.

3.4. После приема заявления и личного дела принимающая организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребёнка и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает приказ о зачислении ребёнка в порядке перевода.

3.5. В случае если ребёнок не посещал дошкольную образовательную организацию менее 5 дней, родителями (законными представителями) предъявляется медицинская карта ребёнка (выданная исходной организацией).

3.6. В случае если ребёнок не посещал дошкольную образовательную организацию 5 рабочих дней и более, родителями (законными представителями) также предъявляется медицинская справка о состоянии здоровья.
5. Порядок изменения образовательных отношений

5.1. Образовательные отношения, определённые договором об образовании при зачислении ребёнка в МБОУ, могут быть изменены как по инициативе руководства МБОУ, так и по инициативе родителей (законных представителей) и отражаются в дополнительном соглашении к договору об образовании. 

6. Перевод из одной подгруппы в другую
6.1. Перевод воспитанников из одной подгруппы в другую производится в начале учебного года в связи с достижением соответствующего возраста.
7. Прекращение образовательных отношений

7.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление воспитанника) возможно:

а) в связи с получением образования (завершением обучения);

б) досрочно по заявлению родителей (законных представителей).

7.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования (завершением обучения) при отсутствии оснований для перевода воспитанника в другую группу директор издает приказ об отчислении воспитанника.

7.3. Досрочное прекращении образовательных отношений по инициативе родителей (законных представителей) осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) воспитанника;

б) дата рождения;

в) дата отчисления.

7.3.1. Заявление родителей (законных представителей) об отчислении регистрируется в журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей).

7.3.2. Директор издает приказ об отчислении воспитанника в течение трёх рабочих дней со дня регистрации заявления, но не позднее даты отчисления, указанной в заявлении. В приказе указывается дата отчисления воспитанника. Договор об образовании, заключенный с родителями (законными представителями) воспитанника расторгается на основании изданного приказа со дня отчисления воспитанника.

7.3.3. Заявление родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении может быть отозвано в любой момент до даты отчисления, указанной в заявлении.

Отзыв заявления об отчислении оформляется в письменном виде и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

Отзыв заявления родителей (законных представителей) об отчислении регистрируется в журнале заявлений родителей (законных представителей). На отозванном заявлении об отчислении поставляется отметка с указанием даты отзыва заявления.

7.4. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами детского сада, прекращаются со дня его отчисления.

	              Директору МБОУ «Кляшевская НОШ – детский сад»  Бургановой С.И.

	от
	

	
	(Ф. И. О. родителя/законного представителя)

	
	

	

	проживающего(ей) по адресу
	

	

	
	,

	контактный телефон
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять ____________________________________________________________________________________


(Ф. И. О. ребенка)

«____» __________ 20____ года рождения, место рождения _________________________________________________,

проживающего по адресу ______________________________________________________________________________

(адрес места жительства ребенка)

на обучение по  ______________________________________________ программе дошкольного образования
                          (образовательной/адаптированной образовательной)

в ___________________________________________группу общеразвивающей направленности.

Сведения о родителях:

Мама: _______________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., где и кем работает, телефон рабочий, домашний и сотовый)

Папа:  ______________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О.,  где и кем работает, телефон рабочий, домашний и сотовый)

К заявлению прилагаются:

· копия свидетельства о рождении ребенка;

· копия свидетельства о регистрации по месту жительства (месту пребывания) ребенка на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства (месту пребывания);

· Копия документа, подтверждающего родство заявителя или законность представления прав ребенка;

- медицинское заключение;

· согласие на обучение по адаптированной образовательной программе

· рекомендация ПМПК
;
    «____» ___________ 20____ года                       ____________    ___________________________

(подпись)

(Ф. И. О.)

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательной программой, локальными актами, с регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими Правилами МБОУ «Кляшевская НОШ – детский сад»  ознакомлен(а).

 «____» ___________ 20____ года                       ____________    ___________________________

(подпись)

(Ф. И. О.)

Согласен(а) на обработку персональных данных в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью организации обучения и воспитания

______________________ ________________________________________________________________(Ф. И. О. ребенка)

по договору об образовании по образовательным программам дошкольного образования на срок действия договора.

«____» ___________ 20____ года                       ____________    ___________________________

(подпись)

(Ф. И. О.)

Расписку о приеме документов получил (а)    

«____» ___________ 20____ года                        ____________    ___________________________

(подпись)

(Ф. И. О.)

Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение
 «Кляшевская начальная общеобразовательная школа-детский сад» Тетюшского муниципального района Республики Татарстан
 

 

Расписка в получении документов
Заявитель  _____________________________________________________________________
                                                                                                                                                  (Ф.И.О. заявителя)
 представил(а)    для зачисления      _________________________________________________________________________________________г.р.
                                                                                                                                               (Ф.И..О ребенка)
   Следующие документы:
· копия свидетельства о рождении;

· копия  свидетельства о регистрации по месту жительства(месту пребывания) ребенка на закрепленной территории( документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства(месту  пребывания)(нужное подчеркнуть);

· копия СНИЛС;

· медицинская карта;

· рекомендация ПМПК;

· медицинское заключение;

· документ, удостоверяющий личность родителя(законного представителя);

· копия СНИЛС родителя(законного представителя);

· копия документа, подтверждающего льготу по оплате услуг по присмотру и уходу.

Документы принял

Директор МБОУ «Кляшевская 

НОШ-детский сад»                    ________________Бурганова С.И.

     

М.П.
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ 

РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) ВОСПИТАННИКОВ 

МБОУ «КЛЯШЕВСКАЯ НОШ – ДЕТСКИЙ САД»

	№ 


	Дата подачи заявления
	ФИО ребёнка
	Дата рождения (указывается при приёме)
	Содержание заявления (приём, отчисление, перевод в др.группу и т.д.)
	ФИО заявителя
	Домашний адрес (указывается при приёме)
	Документы, представленные родителями (законными представителям) 

(указывается при приёме)
	Отметка в получении расписки (указывается при приёме)

	
	
	
	
	
	
	
	Копия свид-ва о рождении
	Копия свид-ва о регистрации
	Копия документа, удостоверяющего личность представителя
	СНИЛС ребёнка
	СНИЛС представителя
	Прочие документы
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


� Для детей с ограниченными возможностями здоровья, принимаемых на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования.


� Для детей с ограниченными возможностями здоровья, принимаемых на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования.





